KNIHOVNI RAD

Obecni knihovny v Archlebové

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v Archlebové, schvalenou
zastupitelstvem obce usnesenim ze dne 7.8.2018 a podle §4, odst. 7 zdkona
¢. 257/2001 Sb. (knihovni zédkon), vydavam tento knihovni fad:

|. Zakladni ustanoveni

CL 1

Poslani a ¢innost knihovny

Obecni knihovna v Archlebové (dale jen ,,knihovna*) je knihovnou zékladni ve
smyslu § 3 a § 12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon) a je zfizena za icelem
poskytovat rovnym zpusobem vSem obc¢antim bez rozdilu vefejné knihovnické a
informacni sluzby ( dale jen ,,sluzby*) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

ClL2

Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby
tak, jak jsou vymezeny v ptislusnych ustanovenich knihovniho zakona.
Jsou to zejména :

a.) Vypujcni sluzby
b.) Meziknihovni sluzby
c.) Informacni sluzby:
e Informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny
¢ Informace z oblasti vefejné spravy
e Ustni informace bibliografického a faktografického
charakteru
e Pfistup na internet

2. SluZby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu poskytuje knihovna
bezplatng. Za registraci ¢tenait uctuje knihovna poplatek.
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3. Veskeré finan¢ni ¢astky ( manipulacni poplatky, sank¢éni poplatky apod.)
jsou knihovnou tétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je ptilohou
tohoto KR.

Il. Uzivatelé knihovnickych a informac¢nich sluzeb

CL3

Registrace uzivatele

1. Registrovanym uzivatel knihovny se mize stat kazda fyzicka nebo
pravnicka osoba vydanim prikazu uzZivatele na zaklad¢é vyplnéne
piihlasky ovétené knihovnikem podle osobnich dokladii uzivatele.

2. Knihovna vyZaduje k registraci ndsledujici osobni tidaje: jméno,
pfijmeni, adresu trvalého bydli§té a datum narozeni.

3. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zéklad¢ pisemného souhlasu
zékonného zastupce.

4. Osobni udaje uzivatelti bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym
nafizenim o ochran¢ osobnich 0daji (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané
osobnich udajl je ptilohou tohoto KR.

ClL 4

Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

1. Uzivatelé jsou povinni ¥dit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika.
Musi se podrobit stanovanym opatienim, ktera jsou potifebna pro
udrZeni pofadku a ochrany majetku. Jsou povinni zachovat
Vv prostorach knihovny klid a potadek.

2. JestliZze uzivatel nedodrzuje tato opatieni, mize byt docasné nebo
trvale zbaven prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven
odpovédnosti za zplisobenou Skodu a povinnosti nahradit ji podle
platnych ptedpisi.

3. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat
pisemné nebo ustné knihovnikovi.
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CL 5

Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni,
které mu knihovna poskytuje.

Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operaniho systému
knihovny a nainstalovanych aplikaci a program v knihovné.

. Uzivatel mlze kopirovat na pfenosna média informace ziskané
Z internetu, databazi a elektronickych zdroji z fondu knihovny, pokud to
dovoluji licen¢ni podminky.

. UzZivatel nese plnou odpoveédnost za své ptipadné zadsahy do konfigurace
pocitace, které by jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz
pocitace, dale je uZivatel pln¢ odpovédny za Skody vzniklé jeho
neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky vcetné skod
zpusobenych jim zanesenymi poc¢itaCovymi viry.

. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat( viz zakon €.
121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonil — autorsky zédkon), v platném
znéni a ostatni piedpisy.

CL 6
Zpristupnované knihovni dokumenty
. Knihovna ptij¢uje knihovni dokumenty (déale jen dokumenty) z vlastniho

knihovniho fondu, knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim
meziknihovnich sluzeb nebo prostfednictvim vyménnych soubord.

. Meziknihovni sluzbu zprosttedkuje knihovna na pozadani uzZivatele podle

§ 14 knihovniho zékona, vyhlaSky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. A
metodickych pokynli NK CR.
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Cl 7

Rozhodnuti o ptijéovani

1. Mimo knihovnu si mize uzivatel piij¢it vSechny dokumenty uvedené v Cl.
6 odst. 1 tohoto KR s vyjimkou dokumenti:

a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni

b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny

C) jejichz pujcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (
poruseni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.)

d) které byly pujceny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni
vypljcni sluzby s podminkou vypiijcky v pouze v prostorach
knihovny.

CL 8
Postupy pri pujcovani
1. Pred prevzetim vypijcky je uZivatelem povinen prohlédnout si dokument,
thned ohlasit vSechny zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypljénim

tiskopise, resp. v poznamce automatizované¢ho vypujcniho systému.

2. Uzivatel mlze pisemné 1 Gstné pozadat o rezervaci dokumentu.

Vypu jénl lhuty
1. O zptsobu zaptjceni knih rozhoduje knihovnik.
2. Vypujc¢ni lhita je 4 tydny. Nezada-li vyptjcenou publikaci jiny ¢tenar,
muze byt tato lhiita knihovnikem nejvice 2x prodlouzZena.
3. Zada-li tenaf publikaci, ktera je pUjéena jinému &tenafi, miZze vyuzit
zémluvni sluzbu. Jakmile bude publikace vracena, uvédomi knihovna

zadatele o moZnosti vyzvednuti publikace.

4. Pokud c¢tenat Zada publikaci, ktera neni v majetku knihovny mize vyuzit
meziknihovni vyptjcni sluzby. Jakmile knihovna publikaci ziska,
uvédomi zadatele o moznosti vypijcky. Ctenaf je povinen dodrzovat
vypijéni lhiitu a podminky pijcovani uréené plijcujici knihovnou.
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V.

Ctenaf nesmi vyptijéenou publikaci ptjéovat jingm osobam a ruéi za ni po
celou dobu vypijcky.

CL 10

Vraceni vypij¢eného dokumentu

Ctenaf je povinen vratit vyptijéenou publikaci v takovém stavu v jakém ji
pievzal. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen
uhradit knihovné ndklady na opravu dokumentu, poptipad¢ uhradit Skodu
jako pfi ztrat€¢ dokumentu.

Ve vlastnim zdjmu si musi ¢tendi publikaci prohlédnout pii vyplijcovani a
piipadné poskozeni ihned ohlasit knihovnikovi, jinak odpovidé za kazdé
poskozeni, které bude zjisténo pii vraceni publikace.

Je zak4zano zpracovavat text vypijcen¢ho dokumentu graficky
podtrhavanim, zvyraziovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym
zpusobem do vyptjc¢eného dokumentu zasahovat.

Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl 11
Ztraty a nahrady

UZzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu
a ve lhité stanovené knihovnou nahradit skodu.

O zplsobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiZze pozadovat
nahradu Skody uvedenim do piivodniho stavu obstaranim néhradniho
vytisku téhoZ dokumentu ve stejném vydani a vazb¢ nebo vazané kopie
ztracen¢ho dokumentu. Jestlize uvedeni do pivodniho stavu neni mozné
nebo tcelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu totéz dilo v jiném
vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni nahradu. Finan¢ni ndhradu stanovuje
knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i vS§echny naklady, které knihovné v souvislosti
se ztratou vznikly.
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4. Za poskozeni, ptipadné ztratu publikaci, rovnéz i za Skody zplisobené na
ostatnim majetku knihovny odpovida ctenar podle obecné platnych
ptedpist, zvlaste dle § 2951, odst. 1 obcanského zakoniku.

V. Zavérecné ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
Nedilnou sou¢asti KR jsou piilohy.

Rusi se Knihovni ad ze dne 30.1.2003
Tento Knihovni tad plati na dobu neurcitou.

Hwnh e

V1. Prilohy Knihovniho radu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkit Obecni knthovny v Archlebové.
2. Pouceni o ochran¢ osobnich tudajt.

V Archlebové dne 22.8.2018

podpis starosty podpis vedouci knihovny
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PRILOHA 1

Cenik placenych sluZeb a poplatku Obecni

knihovny v Archlebové

Manipulac¢ni poplatky

Ctenai'sky poplatek za kalendaini rok

Dospély ¢tenar
Studujici + déti
Diichodci

Sluzba

Meziknihovni vyptijéni sluzba

Zamluvni sluzba

Sankcni poplatky

Poplatek

Nevraceni knihy v¢as
Nevraceni knihy v¢as
Nevraceni knihy v¢as
Nevraceni knihy v¢as

Ztracena, poskozena publikace — nahrada:

1. Kniha t¢hoZ vydani

: 1. upominka
: 2. upominka
: 3. upominka
: 4. upominka

K¢/rok

70,-
50,-
50,-

K¢/ kniha

30,-
5,-

10.-
20,-
40,
80,-

2. Zaplaceni potizovaci ceny, zakoupeni nového kusu
3. Uhrazeni ndkladl na potizeni fotokopie ( pokud publikace
neni k dostani na kniznim trhu)

V Archlebové dne 22.8.2018
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PRILOHA 2

Pouceni o ochrané osobnich udaju

Spravcem osobnich udaju uzivatelt knihovny je Obecni knihovna
v Archlebové (dale jen knihovna).

Knihovna zpracovava osobni Gdaje registrovanych uzivatela
v tomto rozsahu:

Povinné identifika¢ni adaje: jméno, piijmeni, datum narozent,
adresa trval¢ho bydliste.

Nepovinné kontaktni idaje: telefon

SluZebni udaje: Cislo ¢tenaiského prikazu, piehled vypljcek veetné
historie, ptehled rezervaci a upominéni

Ucetni udaje o provedenych penézitych transakcich, zejména o jejich
ucelu, misteé, ¢ase a dalSich nalezitostech.

V Archlebové dne 2.8.2018
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