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JEDNACI RAD

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Pravomoc Zastupitelstva obce Archlebov (dale jen ,zastupitelstvo obce” nebo ,,zastupitelstvo®)
je vymezena Ustavnim poradkem Ceské republiky, zejména Ustavnim zdkonem &.1/1993 Sb.,
Ustavou Ceské republiky a zdkonem €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpis.

2. Zastupitelstvo vydava dle § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisu
(dale jen ,zakon”) jednaci fad, v némz v mezich zdkona stanovi podrobnosti o priibéhu jednani
zastupitelstva, tedy mimo jiné prava a povinnosti ¢lend zastupitelstva a ob¢anl obce, zpUsob
hlasovani zastupitelstva, vyhotovovani zapisu ze zasedani zastupitelstva.

Clanek 2
Priprava zasedani zastupitelstva

1. Zaseddni zastupitelstva svoldva starosta pisemnou pozvankou zasilanou kaidému ¢lenu
zastupitelstva alespon 7 dnud pred navrzenym terminem zasedani v elektronické nebo pisemné
podobé. Pozvanka musi obsahovat zejména dobu a misto zasedani zastupitelstva, navrieny
program zaseddni zastupitelstva. Clenlim zastupitelstva jsou pribéiné dorucovany podklady
k jednotlivym bodim navrzeného programu v elektronické podobé.

2. Kromé ¢lenl zastupitelstva zve starosta na zasedani zastupitelstva dalsi osoby, jejichz
pfitomnost povaZuje za potfebnou.

3. O misté, dobé konani a navrzeném programu zasedani zastupitelstva informuje starosta
obcany obce v souladu se zakonem o obcich alespon 7 dnll pfed navrzenym terminem zasedani
zastupitelstva na Gfedni desce OU a dale prostfednictvim webovych stranek obce.

4. Navrhy vybor( zastupitelstva a ¢lenl zastupitelstva na zafazeni bodu do navrhu programu
zaseddni zastupitelstva se predkladaji pisemné prostiednictvim OU. Navrh programu zasedani
zastupitelstva obce pripravuje starosta na zakladé ndavrhu vyborU zastupitelstva a clen(
zastupitelstva.

5. O zarazeni bodl na program zasedani zastupitelstva navrienych v pribéhu jeho jednani,
rozhodne zastupitelstvo.



Clanek 3
Ucast na zasedani zastupitelstva
Ucast na zasedani zastupitelstva stvrzuji ¢lenové zastupitelstva pfi prichodu do mista kondni
zasedani zastupitelstva podpisem do listiny pfitomnych. Pozdéjsi prichod ¢lena zastupitelstva
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nebo drivéjsi odchod ¢lena zastupitelstva je uveden v zapisu ze zasedani zastupitelstva.

Clenové zastupitelstva, ktefi se nemohou zu&astnit zasedani zastupitelstva v navrieném
terminu, doruci starostovi nejpozdéji pred zahdjenim zaseddani zastupitelstva pisemnou,
elektronickou ¢&i telefonickou omluvu. V listiné pfitomnych bude u jména a pfijmeni takto
omluveného ¢lena zastupitelstva uvedeno, Ze je omluven.

U jména a prijmeni ¢lena zastupitelstva, ktery nebude vySe uvedenym zplisobem omluven,
bude v listiné pfitomnych ponechano volné misto a po skonceni zasedani zastupitelstva bude
uvedeno, Ze byl ¢len zastupitelstva nepfitomen.

Pfedsedajici zahajuje zaseddni zastupitelstva v case uréeném pozvankou na zasedani
zastupitelstva a z listiny pritomnych ovéri, zda je zastupitelstvo schopno usndaseni, tedy, je-li
pfitomna nadpolovi¢ni vétsina jeho clen.

Neni-li zastupitelstvo v ¢ase uréeném pozvankou usnasenischopné, ovéri predsedajici v listiné
pfitomnych, kolik ¢lenli zastupitelstva je omluveno, a je-li pofet omluvenych ¢lent
zastupitelstva vys$si, nez polovina vSech ¢len(i zastupitelstva, ukonci predsedajici zasedani
zastupitelstva. V opaéném pfipadé vyhlasi predsedajici prestadvku v délce maximalné 15 minut.
Jestlize ani po skonceni prestavky neni zastupitelstvo usndsenischopné, ukonci predsedajici
zasedani zastupitelstva.

Poklesne-li v pribéhu zasedani zastupitelstva pocet pritomnych ¢len( zastupitelstva tak, zZe
zastupitelstvo neni usnasenischopné, ovéri predsedajici z listiny pfitomnych, zda se prislusny
nepritomny C¢len zastupitelstva omluvil z dalSiho pribéhu zasedani zastupitelstva nebo zda je
pouze docasné nepritomen.

V pripadé, Ze pocet pritomnych c¢lenl zastupitelstva a docasné nepfitomnych clen(
zastupitelstva je vySsi neZ je polovina vsech clenl zastupitelstva vyhlasi predsedajici prestavku
v délce maximalné 15 minut. JestliZze po skonceni prestavky bude pocet pritomnych zastupitelt
vyssi, neZ je polovina vSech ¢lenlG zastupitelstva, zasedani zastupitelstva pokracuje dle
schvdleného programu zasedani. Jestlize ani po skonceni prestavky neni pocet pfitomnych
¢lend zastupitelstva vyssi, neZ je polovina vSech clenl zastupitelstva, ukonci predsedajici
zasedani zastupitelstva.

Clanek 4
Pribéh zasedani
Zasedani zastupitelstva fidi starosta a v dobé jeho nepfitomnosti mistostarosta. Starosta mlize

povéfit mistostarostu nebo jiného ¢lena zastupitelstva fizenim zasedani i vjeho prabéhu.
V pripadé, Ze zastupitelstvo provadi tajné hlasovani, fidi zaseddni zastupitelstva po svém
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zvoleni az do ukonceni tajného hlasovani predseda mandatové komise. Ten, kdo zasedani
zastupitelstva tidi vsouladu stimto jednacim radem zastupitelstva, bude vtomto fadu
oznacovan jen jako , predsedajici”.

Na uvod zaseddani zastupitelstva predsedajici prohlasi, Ze zasedani zastupitelstva bylo radné
v souladu se zakonem o obcich svoldno a vyhlaseno.

Poté predsedajici ovéri, zda je zastupitelstvo usndsenischopné a v pfipadé, Ze ano konstatuje,
Ze zastupitelstvo je usnasenischopné. V opacném pripadé postupuje dle ¢l. 3.5 tohoto
jednaciho fadu.

Nasledné predsedajici uréi zapisovatele, ktery soucasné pocita hlasy pfi hlasovani, a navrhne
kandidaty na funkci ovérovatelQ zapisu ze zasedani zastupitelstva. Zastupitelstvo obce zvoli
vidy dva ovérovatele zapisu.

Poté predlozZi predsedajici navrh programu zasedani zastupitelstva a vyzve jednotlivé ¢leny
zastupitelstva, zda maji k navrzenému programu pozménujici navrhy.

Po schvdleni programu zasedani zastupitelstva sdéli predsedajici, zda byl ovéfen zapis z
predchoziho zasedani zastupitelstva a jaké namitky proti nému byly poddny. Zapis z
predchoziho zasedani pfi zaseddani zastupitelstva k nahlédnuti u zapisovatele.

Pokud budou uplatnény namitky proti zapisu z pfedchoziho zasedani zastupitelstva, rozhodne
o nich zastupitelstvo hlasovdanim po vyjadieni ovéfovateld takového zapisu. Clen
zastupitelstva, ktery namitku uplatnil, predloZzi navrh, jakym zpUsobem pozZaduje zapis
z predchoziho zasedani zastupitelstva upravit.

Clanek 5
Projednavani jednotlivych bodt programu

Bod programu zafazeny na porad jedndni uvede po udéleni slova predsedajicim bud
predsedajici nebo jeho predkladatel a k vysvétleni podrobnosti pripadné vyzve osobu, kterd
zpracovala pisemny material k projedndavanému bodu (dale jen ,prednasejici“). Poté
predsedajici zahdji k projednavanému bodu rozpravu.

Clenové zastupitelstva se pFihlasuji do rozpravy zvednutim ruky. Ke kazdému projednavanému
bodu se muze €len zastupitelstva prihlasit pouze tfikrat a délka kazdého diskusniho pfispévku
nesmi prekrocit 3 minuty. Po dosaZeni vyse uvedeného poctu prihlaseni je ¢lenu zastupitelstva
udéleno slovo pouze rozhodne-li tak zastupitelstvo obce.

Pfednasejicimu predkladaného materidlu je udélovano slovo na dobu nutnou k projednavani
bodu.

Clenu zastupitelstva, ktery se v prib&hu rozpravy pfihlasi k technické pozndmce, je udéleno
neprodlené slovo. Nema-li jeho vystoupeni charakter technické poznamky, predsedajici mu
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10.

11.

odejme slovo. Technickou poznamkou je pouze pozndmka o spravnosti navrzeného usneseni
z hlediska pravnich predpis(, jednaciho fadu zastupitelstva, o chybé v psani a poctech, i
technickych nepresnostech, podminkach v jednaci mistnosti (teplo, svétlo apod). Prispévek
recnika v podobé technické poznamky nesmi prekrocit 30 sekund.

Ten, komu predsedajici neudéli slovo, se slova nemUzZe ujmout.

Clenové zastupitelstva mohou v rozpravé prednaset k projedndvanym otazkdm pozménovaci,
¢i doplnujici navrhy.

Navrh na ukonceni rozpravy mize podat kterykoliv ¢len zastupitelstva. O tomto ndvrhu necha
predsedajici hlasovat bez rozpravy po jeho predneseni, poté bude udéleno slovo vsem, ktefi
se o né pfrihlasili pfed vznesenim navrhu na ukonéeni rozpravy.

Nemluvi-li fe¢nik k véci, nebo prekrodil-li fecnik povolenou dobu diskusniho pfispévku, ¢i
technické poznamky, mlze ho predsedajici na tuto skutecnost upozornit a nevyhovi-li feénik
vyzvé predsedajiciho, odejme mu predsedajici slovo.

Nikdo nesmi rusit predsedajiciho ani jiného feénika, kterému bylo udéleno slovo. Za ruseni se
povazuje ujimani se slova, aniz bylo predsedajicim udéleno, nebo bylo predsedajicim
odejmuto.

Rusi-li nékdo zasedani zastupitelstva, mliZze predsedajici zasedani na nezbytné nutnou dobu
prerusit ¢i osobu, ktera rusi zasedani zastupitelstva, vyloucit.

Predsedajici ukonci zasedani zastupitelstva:

a. je-li zastupitelstvo neusnasenischopné

b. byl-li schvaleny program zasedani zastupitelstva vycerpan a nikdo se jiz nehlasi o slovo.

c. vpripadé, Ze zastupitelstvo schvali ukonceni zasedani, aniz byl vyCerpan schvaleny
program zasedani zastupitelstva.

Clanek 6
Hlasovani

Po zahdjeni hlasovani se jiz k jednotlivym navrh(m dalsi rozprava nevede.

Na ndvrh ¢lena zastupitelstva mlze zastupitelstvo rozhodnout o tom, Ze se o jednotlivych
¢astech navrhu usneseni hlasuje oddélené.

Na navrh ¢lena zastupitelstva mizZe zastupitelstvo rozhodnout o tom, Ze se o vice ndvrzich
usneseni hlasuje spolec¢né (en bloc).

O navrzich tykajicich se zpuUsobu hlasovani hlasuje zastupitelstvo pred projednavanim véci.
Hlasovani probiha verejné (dale jen ,aklamaci”), jestlize pred provedenim hlasovani
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nerozhodne zastupitelstvo na navrh kteréhokoli ¢lena zastupitelstva, Ze hlasovani bude
provedeno tajné.

Navrhy usneseni, véetné pripadnych pozménovacich navrhi museji byt na Zadost
predsedajiciho predloZeny jejich predkladatelem pisemné.

Je-li podano vice navrhi usneseni, hlasuje se o nich tak, Ze nejprve se hlasuje o pozménujicich
navrzich, a to v opac¢ném poradi nez byly predlozeny.

Vylucuje-li pfijaty navrh usneseni hlasovani o dalSich ndvrzich usneseni, pak se o takovych
navrzich jiz nehlasuje, nerozhodne-li zastupitelstvo na ndvrh ¢lena zastupitelstva jinak.

K platnému usneseni zastupitelstva je trfeba souhlasu nadpolovicni vétSiny vsech c¢lend
zastupitelstva.

Jestlize zadny z navrh( neziskal pfi hlasovani potrebnou vétSinu, muzZe kterykoli ¢len
zastupitelstva navrhnout kondni dohadovaciho fizeni, o ¢emz hlasuje zastupitelstvo bez
rozpravy.

V pripadé odsouhlaseni konani dohadovaciho fizeni navrhnou ¢lenové zastupitelstva ze svych
fad jednotlivé ucastniky dohadovaciho fizeni, jejichZz pocet je lichy a ¢ini nejméné tfi a nejvyse
pét ucastnikll. O jednotlivych kandidatech hlasuje zastupitelstvo bez rozpravy v abecednim
poradi podle pfijmeni navrzenych kandidatd, az do naplnéni maximalniho poctu ucastnikd
dohadovaciho fizeni. Hlasovani probihd v poradi PRO zvoleni pfislusného kandidata jako
Ucastnika dohadovaciho fizeni, PROTI zvoleni pfislusného kandidata jako ucastnika
dohadovaciho Fizeni, ZDRZEL SE hlasovani.

Kterykoli ucastnik dohadovaciho fizeni po ukonceni tohoto fizeni predlozi zastupitelstvu navrh
usneseni, ktery je vysledkem dohadovaciho fizeni. O tomto navrhu hlasuje zastupitelstvo bez
rozpravy.

Jestlize dohadovaci fizeni neprobéhne, nebo vysledkem dohadovaciho fizeni nebude navrh
usneseni, nebo takovy navrh usneseni nebude schvalen, pfistoupi predsedajici k projednavani
dal$iho bodu dle schvaleného programu zasedani zastupitelstva.

Kazdy zastupitel mUzZe vznést pfi hlasovani nebo bezprostfedné po ném namitku proti pribéhu
nebo vysledku hlasovani. V takovém pripadé se hlasovani opakuje bez rozpravy.

Clanek 7
Verejné hlasovani

Zastupitelstvo hlasuje aklamaci, a to zvednutim ruky. Hlasovani probihd v poradi PRO
navriené usneseni, PROTI navrienému usneseni, & ZDRZEL SE hlasovéni. Hlasy s¢ita uréeny
zapisovatel, a tento sdéli vysledek hlasovani.



Clanek 8
Hlasovani ve zvlastnich pripadech

Bude-li zastupitelstvo projednavat zaleZitosti uvedené v ustanoveni § 40 z. ¢. 128/2000 Sb., o
obcich, ve znéni pozdéjsich predpist, bude navrh usneseni predloZzen ¢lenim zastupitelstva v
pisemné podobé v prlbéhu projednavani tohoto bodu programu. Obsah tohoto usneseni
nebude na zasedani zastupitelstva verejné prednesen.

Po seznameni sobsahem navrhu usneseni probéhne verejné hlasovani o usneseni
v predloZzeném navrhu.

O navrhu usneseni se hlasuje verejné tak, jak je uvedeno v ¢l. 7 tohoto fadu. O pozménovacich
navrzich, které musi byt poddvany pouze v pisemné podobé a které nesmi byt rovnéz na
zasedani verejné predneseny, je hlasovano tak, jak je uvedeno v €l. 6, bodu 6 tohoto radu.

Po provedeni hlasovani se text vSech navrienych usneseni, o kterych bylo hlasovano, ulozi do
obdlky, kterou zapeceti zapisovatel a ovérovatelé zapisu. Obdlka bude pfiloZena k zapisu ze
zasedani zastupitelstva, jeji obsah bude otevien v souladu s vySe uvedenym ustanovenim.

Clanek 9
Tajné hlasovani

Organizaci tajného hlasovani, distribuci hlasovacich listk( a séitani hlasd zajistuje mandatova
komise zastupitelstva (dale jen ,,mandatova komise”), ktera odpovida za radny prabéh tajného
hlasovani.

Cleny mandatové komise voli zastupitelstvo obce. Mandatova komise je zvolena k zaji$téni
organizace vSech tajnych hlasovani, které se uskutecni v pribéhu jednoho zasedani
zastupitelstva obce.

Pocet ¢lenl komise je lichy a Cini nejméné tfi a nejvyse pét ¢len. Kazdy ¢len zastupitelstva ma
pravo navrhnout kandiddta na clena mandatové komise. Kandiddtem nemuze byt clen
zastupitelstva, kterého se hlasovani bezprostfedné tyka.

O predloZenych navrzich se hlasuje bez rozpravy v abecednim poradi podle pfijmeni kandidatd
az do naplnéni maximalniho poctu clend komise. Hlasovani probiha v poradi PRO zvoleni
prislusného kandidata jako ¢lena mandatové komise, PROTI zvoleni pfislusného kandidata
jako €lena mandatové komise, ZDRZEL SE hlasovani.

V pripadé, Ze neni zvolen alespon minimalni pocet ¢lend komise, opakuje se volba celé
mandatové komise, do niZ mohou byt navrZeni i novi kandidati.
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Zastupitelstvo po zvoleni ¢lend mandatové komise zvoli na navrh kteréhokoli clena
zastupitelstva z ¢lenlt mandatové komise predsedu mandatové komise. Predseda mandatové
komise se po svém zvoleni ujme Fizeni zasedani zastupitelstva a da pokyn kzahajeni
prislusného hlasovani.

Po zahdjeni hlasovani vyzve predseda mandatové komise ¢leny zastupitelstva, aby prednesli
navrhy usneseni, o nichz ma byt hlasovano.

Pro kazdé tajné hlasovani se pouZiji nové hlasovaci listky opatfené razitkem obce Archlebov.
Dale bude hlasovaci listek obsahovat navrh usneseni, o némz ma byt hlasovano a polic¢ka
oznacenad slovy PRO, PROTI, ZDRZEL SE.

Mandatova komise rozdd pred kazdym tajnym hlasovanim vsem clenim zastupitelstva
prislusny hlasovaci listek.

Hlasovani se provadi tak, Ze clen zastupitelstva oznadi kfizkem v pfislusném policku na
hlasovacim listku, zda je PRO navrZené usneseni, PROTI navrienému usneseni, ¢i ZDRZEL SE
hlasovani.

Vyplnéné hlasovaci listky vilozi kazdy ¢Elen zastupitelstva osobné do uzamcené hlasovaci
schranky. Jako prvni hlasuji ¢lenové mandatové komise, po nich ostatni clenové zastupitelstva
bez uréeni poradi.

Hlasovaci listek je neplatny, pokud je na ném oznadeno vice poli¢ek, nebo bude oznacen
nespravnym zpusobem.

V pripadé, ze nebude pfi pfislusSném tajném hlasovani hlasovaci listek odevzdan, nebo nebude
oznaceno zadné policko, nebo bude hlasovaci lisek neplatny, bude to povazovano za zdrzeni
se hlasovani. Mandatova komise kazdé tajné hlasovani vyhodnoti samostatné ihned po
ukonéeni hlasovani a vyhlasi vysledek hlasovani.

Mandatova komise vyhotovuje o kazdém tajném hlasovani pisemny zapis, ktery obsahuje
udaje o tom, o jakém usneseni se hlasovalo, idaje o pribéhu takového hlasovani, o vysledcich
hlasovani. Nedilnou pfilohou takového zdapisu jsou vSechny hlasovaci listky odevzdané pfi
prislusném tajném hlasovani. Zapis o tajném hlasovani vyhotovuje zapisovatel urceny
zastupitelstvem a podpisuje jej predseda mandatové komise a zapisovatel.Zapis o tajném
hlasovani, véetné priloh, tvori soucast zapisu ze zasedani zastupitelstva.



Clanek 10
Zapis ze zasedani zastupitelstva

O pribéhu zasedani zastupitelstva se porfizuje pisemny zapis, za jehoZz vyhotoveni odpovida
osoba povérend zastupitelstvem. Jeho obligatorni nalezitosti stanovi zdkon o obcich. Nedilnou
soucasti je listina pfitomnych ¢lenl zastupitelstva.

Zapis, ktery je nutno pofidit do 10 dnd po skonéeni zasedani, musi byt ulozen na OU
k nahlédnuti. O ndmitkach clena zastupitelstva proti zdpisu rozhodne zastupitelstvo na
nejblizSim zasedani zastupitelstva.

Clanek 11
Dotazy clent zastupitelstva

Clenové zastupitelstva maji pravo vznadet dotazy, pfipominky a podnéty starostovi,
mistostarostovi, predsedlim vybor(d, na statutdrni organy prdvnickych osob, jejichz
zakladatelem je obec, a na vedouci prispévkovych organizaci a organizaénich slozek, které
obec zaloZila nebo zfidila; pisemnou odpovéd musi obdrzet do 30 dn.

Clenové zastupitelstva maji pravo pozadovat od zaméstnanc(i obce, jako? i od zaméstnanc(l
pravnickych osob, které obec zaloZila nebo zfidila, informace ve vécech, které souviseji s
vykonem jejich funkce; informace musi byt poskytnuta nejpozdéji do 30 dnd.

Clenové zastupitelstva budou takové dotazy vznaset zpravidla vramci bodu programu
zaseddani zastupitelstva oznaceného jako ,interpelace ¢lenl zastupitelstva® ¢i ,rizné” nebo
pisemné nebo elektronicky prostfednictvim OU.

Clanek 12
Prava obc¢ant

Obcan obce, ktery dosahl véku 18 let, nebo fyzicka osoba, kterd dosahla véku 18 let, je cizim
statnim ob&anem a je v obci hldsena k trvalému pobytu, stanovi-li tak mezinarodni smlouva,
kterou je Ceska republika vazana a ktera byla vyhlaena, ma pravo

a. volit a byt volen do zastupitelstva obce za podminek stanovenych zvlastnim zakonem
hlasovat v mistnim referendu za podminek stanovenych zvlastnim zakonem
vyjadiovat na zasedani zastupitelstva obce v souladu s jednacim fddem sva stanoviska k
projedndvanym vécem,

d. vyjadrovat se k ndvrhu rozpoctu obce a k zavérecnému uctu obce za uplynuly kalendarni
rok, a to bud’ pisemné ve stanovené lh(té, nebo Ustné na zasedani zastupitelstva obce,
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e. nahlizet do rozpoctu obce a do zavérecného uctu obce za uplynuly kalendaini rok, do
usneseni a zapisl z jednani zastupitelstva obce, vybor(i zastupitelstva obce a pofrizovat si
zZ nich vypisy,

f. pozadovat projednani urcité zaleZitosti v oblasti samostatné plsobnosti radou obce nebo
zastupitelstvem obce; je-li Zadost podepsana nejméné 0,5 % obcanl obce, musi byt
projednana na jejich zasedani nejpozdéji do 60 dnu, jde-li o pUsobnost zastupitelstva
obce, nejpozdéji do 90 dnd,

g. podavat organim obce navrhy, pripominky a podnéty; organy obce je vyfizuji
bezodkladné, nejdéle vsak do 60 dnQ, jde-li o plsobnost zastupitelstva obce, nejpozdéji
do 90 dn.

2. Opravnéni uvedend v odstavci 1 pism. c) az g) ma i fyzickd osoba, kterd dosahla véku 18 let a
vlastni na izemi obce nemovitost.

3. Predsedajici vzdy udéli slovo ¢lenu vlady nebo jim uréenému zastupci, senatorovi, poslanci
nebo zastupci organtl kraje, pozadaji-li o to.

4. Obcané obce se pfihlasuji do rozpravy zvednutim ruky. Ke kazdému projedndavanému bodu se
muze obcan obce pfihlasit pouze tfikrat a délka kazdého diskusniho prispévku nesmi prekrodit
3 minuty. Po dosazZeni vySe uvedeného poctu prihlaseni je ob¢anovi obce udéleno slovo pouze
rozhodne-li tak zastupitelstvo.

5. Nemluvi-li obéan k véci, nebo prekrodil li povolenou dobu diskusniho prispévku, mize ho
predsedajici na tuto skutecnost upozornit a nevyhovi-li obéan vyzvé predsedajiciho, odejme
mu predsedajici slovo.

Clanek 13
Zavérecné ustanoveni

1. Tento jednacitad byl schvalen usnesenim Zastupitelstva obce Archlebov dne 16.12.2019
a nahrazuje jednaci fad schvaleny dne 4.12.2006.

V Archleboveé dne 16.12.2019

starosta
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